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Scuola dell’Infanzia,

Scuola Primaria,

Scuola Secondaria di | grado ;
Al DSGA

e p. c. al personale ATA
Sedi, Atti

SITO WEB

OGGETTO: SCADENZE DIDATTICHE E AMMINISTRATIVE

| DOCENTI A TEMPO INDETERMINATO E CON CONTRATTO FINO AL 31/08 devono presentare
domanda di ferie, entro il 30/06/2018 utilizzando I'apposito modulo, in cui va indicato il proprio
recapito per eventuali comunicazioni urgenti.

Spettano a ciascuno 32 giorni lavorativi di congedo ordinario, pilu 4 di recupero di festivita
soppresse (meno i giorni eventualmente gia richiesti nel corso dell’anno scolastico).

Entro il 30 Giugno 2018 TUTTI DOCENTI avranno cura di consegnare in segreteria i seguenti
documenti :

> Prospetto riassuntivo delle ore eccedenti (supplenze su colleghi assenti, relativo al
periodo settembre 2017/giugno 2018) - Scuola Secondaria di | grado;
> Foglio presenze di eventuali riunioni e/o commissioni istituite dal collegio dei docenti.

| DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE consegneranno in Segreteria:

» una copia degli elenchi degli alunni ammessi o non ammessi alla classe successiva o
allesame di stato, firmato dai docenti dei consigli di classe.

I DOCENTI RESPONSABILI DI PLESSO consegneranno in Segreteria nei giorni

28/06/2018(Scuola Primaria), 29/06/2018(Scuola Secondaria di | grado), 02/07/2018 (Scuola
dell’Infanzia):

» tuttiiregistri firme(scuola Secondaria di | grado);




tutti i registri delle firme ( scuola dell'Infanzia e Primaria);

i registri dei verbali dei consigli delle classi 1* 2* e 37 (scuola Secondaria di | grado);
TUTTE le prove di verifica (I e Il quadrimestre}- (scuola Secondaria di | grado);
Verifica e relazione guasti e danni al plesso di appartenenza da comunicare al DSGA..
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| DOCENTI RESPONSABILI DEI LABORATORI consegneranno in Segreteria giorno 29/06/2017:

» Registro firme;
> Verifica e relazione guasti e danni da comunicare al DSGA .

Cordiali Saluti.
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